
 

會議規則及各主題論壇時間配當 
  本研討會以專題演講、論文/專文報告、專題座談三種形式呈現，每場次進行時間均為 90

分鐘。本次安排二場專題演講、四場論文報告及二場專題座談，以期對每個主題均能深入探討，

並透過不同形式的交流，達到對話的效果。有關三種形式的人員組成、進行程序及時間安排，

說明如下： 

專題演講：共 90 分鐘 
◎ 主持人（1 人）（2 分鐘）：介紹演講者及來賓，並維持會場秩序。。 
◎ 演講人（1 人）（60 分鐘）：時間由演講者自主控制，不按鈴！ 

◎ 與談人（0-1 人）（10 分鐘）：請與談人針對報告人提供的文章與現場核心論點進行統整的觀

點進行對話；若未安排與談人，演講時段得延長為 70 分鐘。時間由主持人控制，不按鈴！ 
◎ 開放論壇（4-5 人）（15 分鐘）；若未安排論壇得做為演講時段 

1. 開放發言每人以 3分鐘為限。第 2分 30秒按第一次鈴後，請精簡發言；第 3分鐘滿時按

二次鈴聲，請終止發言！！！ 
2. 發言人請先報自己的單位和姓名（並請書寫發言條），便於進行大會紀錄。 
3. 以統問統答方式進行問答 
4. 請發問人書寫發言條供大會記錄。 

◎ 結語（3 分鐘）：由演講者回覆問題後，進行結語。 

 

論文/專文報告：共 90 分鐘 
◎ 主持人（1 人）（2 分鐘）：介紹報告人及與談人，並維持會場秩序。。 
◎ 報告人（2-3 人）（共 60 分鐘）：發表論文或專文 

1. 2 人報告時，每人 30 分鐘；第 25 分按第一次鈴，第 28 分按第二次鈴後，請精簡發言；

第 30分鐘按三次鈴聲，請終止發言！！！ 
2. 3 人報告時，每人 20 分鐘；第 15 分按第一次鈴，第 18 分按第二次鈴後，請精簡發言；

第 20分鐘按三次鈴聲，請終止發言！！！ 

◎ 與談人（2 人）（10 分鐘）：請與談人針對報告人提供的文章與現場核心論點進行統整的觀點

進行對話；每人 5 分鐘。第 4分按第一次鈴後，請精簡發言；第 5分鐘滿時按二次鈴聲，請

終止發言！！！ 
◎ 開放論壇（4-5 人）（15 分鐘） 

1. 開放發言每人以 3分鐘為限。第 2分 30秒按第一次鈴後，請精簡發言；第 3分鐘滿時按

二次鈴聲，請終止發言！！！ 
2. 發言人請先報自己的單位和姓名（並請書寫發言條），便於進行大會紀錄。 
3. 以統問統答方式進行問答 
4. 請發問人書寫發言條供大會記錄。 

◎ 結語（3 分鐘）：由報告人回覆問題後，進行結語。 



 

專題座談：共 90 分鐘 
◎ 主持人（1 人）（2 分鐘）：介紹引言人及與談人，並維持會場秩序。 

◎ 引言人（1 人）（15 分鐘）：提出主題、報告現況，並針對議題提出具體建議；時間由引言人

自主控制，不按鈴！ 
◎ 與談人（4-6 人）（共 50 分鐘）：針對議題發表見解；時間由主持人分配，不按鈴！ 
◎ 開放論壇（4-6 人）（20 分鐘） 

1. 開放發言每人以 3分鐘為限。第 2分 30秒按第一次鈴後，請精簡發言；第 3分鐘滿時按

二次鈴聲，請終止發言！！！ 
2. 發言人請先報自己的單位和姓名（並請書寫發言條），便於進行大會紀錄。 
3. 以統問統答方式進行問答 
4. 請發問人書寫發言條供大會記錄。 

◎ 結語（3 分鐘）：由引言人回覆問題後，進行結語。 

 

 

主持人請注意時間掌控！！！ 
開放討論意見，請發言人舉手，並填寫發言條，謝謝！ 
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